Läbi arutatud ja heaks kiidetud õppenõukogu koosolekul 26.08.2009 protokoll nr 6

NEEME  ALGKOOLI  ÜLDTÖÖPLAAN

2009/2010 õppeaastaks

Sissejuhatus

Üldtööpaan on kooli dokument, milles määratletakse kooli ühe õppeaasta tegevuskava, lähtudes kooli arengukavast, õppeaasta üldeesmärkidest ja eelmise aasta töö kokkuvõttest.

Õppeaasta üldeesmärgid kajastuvad kooli arengukavas arengukava ühe aasta tegevusprioriteetides ja aasta töö kokkuvõttes.

Kavandatakse:

1. juhtimisega seotud tegevused

2. õppe- ja kasvatusprotsess

3. sisehindamine

4. õppenõukogu tegevus

5. koostöö huvigruppidega

6. õpikeskkonnaga seotud tegevused

7. klassi- ja koolivälised liiklusalased üritused ja kultuurisündmused

Kooli õpilaste nimekiri

I klass

1. Prants Kustav

2. Saueauk Brigitta

3. Sumin Victoria

4. Tomingas Kevin

II klass

1. Kiik Ave Luise

2. Kruus Silver

3. Maiste Janno

4. Metsoja Katarina

5. Miller Trinity

6. Paomees Anna-Maria

7. Tael Joonas

III klass

1. Gnatjuk Kerli

2. Kiik Mirjam

3. Lauter Jessica

4. Prants Triinu

5. Rosenberg Steven

6. Sillaots Silver-Ed

IV klass

1. Adamson Martin

2. Leonidov Laura-Anett

3. Toom Reinart Aleksander

V klass

1. Raudsepp Oliver

2. Tael Elias

VI klass

1. Morozov Aleks-Andži

2. Saueauk Fred-Richard

	klass
	tüdrukuid
	poisse
	kokku
	klassijuhataja

	I
	2
	2
	5
	K. Toompuu

	II
	4
	3
	7
	K. Toompuu

	III
	4
	2
	6
	K. Toompuu

	IV
	1
	2
	3
	K. Toompuu 

	V
	-
	2
	2
	K. Toompuu

	VI
	-
	2
	2
	K. Toompuu

	KOKKU
	11
	13
	24
	


Kooli korraldus
Õppetöö toimub peamiselt liitklassides. Liitklassid jagunevad aineti järgmiselt.

	Aine
	Klassid
	Tunde nädalas
	Õpetaja
	

	Eesti keel
	I-II
	6
	K. Toompuu
	

	
	I 
	1
	K. Toompuu
	

	
	III-IV
	5
	K. Toompuu
	

	
	III
	1
	K. Toompuu
	

	
	 V-VI
	5
	K. Toompuu
	

	Matemaatika
	I-II
	3
	K.Soosalu

	
	II
	1
	K.Soosalu

	
	III-IV
	4
	K. Tuisk

	
	IV
	1
	K. Tuisk

	
	V-VI
	5
	K. Tuisk

	Inglise keel
	I
	1
	I. Korts-Laur

	
	II-III
	2
	I. Korts-Laur

	
	II
	1
	I. Korts-Laur

	
	III
	2
	I. Korts-Laur

	
	IV-V
	4
	I. Korts-Laur

	Inimeseõpetus
	I-II
	1
	I. Korts-Laur

	
	III-IV
	1
	I. Korts-Laur

	
	V- VI
	1
	I. Korts-Laur

	Loodusõpetus 
	I-II
	1
	K.Toompuu

	
	III-IV
	2
	K.Toompuu 

	
	V-VI
	3
	K. Tuisk

	Ajalugu 
	V-VI
	2
	K.Toompuu

	Muusika 
	I-II
	2
	S. Põllu

	
	III-IV
	2
	S. Põllu 

	
	V-VI
	1
	S. Põllu

	Kunst/tööõpetus
	I-II
	3
	T.Kivirähk

	
	III-IV
	3
	T .Kivirähk

	Kunst
	V-VI
	1
	T. Kivirähk

	Käsitöö/tööõpetus
	IV, V
	-/2
	-/T. Kuuse

	Kehaline kasvatus
	I, II
	3
	T. Lauter 

	
	III, IV, VI
	3
	T. Lauter

	
	
	77 tundi
	


Huviharidus 

	Ring
	Tunde nädalas
	Õpetaja

	Koorilaul
	2
	S.Põllu

	Näitering
	2
	M.Kahu

	Rahvatants
	2
	K.Soosalu

	Sõnakunst
	jooksvalt
	Maria-Marika Kurvet

	Etwinning, Comenius (inglise k)
	jooksvalt
	Inga Korts-Laur

	Saksa keel
	1
	Inga Korts-Laur


Pikapäevarühm

Pikapäevarühma tunnid toimuvad 7 korda nädalas vabadel tundidel kuni koolibussi väljumiseni. 

Tegevused:

1. järeltööd;

2. koduste ülesannete täitmine;

3. arvuti kasutamine koduste ülesannete täitmiseks;

4. õpiabi;

5. lauamängud 

6. juturaamatu lugemine

7. vanapaberi viimine vanapaberi konteinerisse
Õpetaja: Kärt Toompuu 

Teisipäev 
5. tund – I kl ja 6. tund – II – V kl

Kolmapäev
1. tund – I kl

Neljapäev
1. tund – I – V kl ja 6. tund III kl

Reede

1. tund – I, II, IV kl

Õpetaja: Inga Korts-Laur

Neljapäev
3. tund – V kl

Logopeed

Logopeedi tunnid toimuvad kolmapäeviti. Septembrikuu jooksul tehakse õpilastega kontroll-etteütlused, et selgitada välja, millist logopeedilist abi õpilased vajavad.

Logopeed: Siiri Piralli

Kolmapäev 
5. tund – III-IV kl



6. tund – II kl

Õppetöö korraldus

Kooliaasta algab 1. septembril 2009

Kooliaasta lõpeb 5. juunil 2010

Koolivaheajad

Sügisvaheaeg    24.10 –  1.11

Jõuluvaheaeg    24.12 –  10.01

Kevadvaheaeg  20.03 – 28.03

Suvevaheaeg      5.06 – 31.08

Tunnijaotusplaan 2009/2010 õa

I kooliaste

Suurim lubatud nädalakoormus:

I klass

20 õppetundi

II klass

23 õppetundi

III klass
25 õppetundi

	õppeaine
	I klass
	II klass
	III klass
	kokku
	RÕK

	eesti keel
	7
	6
	6
	19
	19

	A-võõrkeel
	1
	3
	4
	8
	3

	matemaatika
	3
	4
	4
	11
	10

	loodusõpetus
	1
	1
	2
	4
	3

	inimeseõpetus
	1
	1
	1
	3
	3

	muusika
	2
	2
	2
	6
	6

	Kunst ja tööõpetus
	3
	3
	3
	9
	9

	Kehaline kasvatus
	2
	3
	3
	8
	8

	KOKKU
	20
	23
	25
	68
	61


II kooliaste

Suurim lubatud nädalakoormus:

IV klass
25 õppetundi

V klass
28 õppetundi

VI klass
30 õppetundi

	õppeaine
	IV klass
	V klass
	VI klass
	kokku
	RÕK

	eesti keel
	5
	5
	5
	15
	15

	A-võõrkeel
	4
	4
	4
	12 
	9

	B-võõrkeel
	
	
	3
	3
	3

	matemaatika
	5
	5
	5
	15
	13

	loodusõpetus
	2
	3
	3
	8
	7

	ajalugu
	
	2
	2
	4
	3

	inimeseõpetus
	
	1
	1
	2
	2

	ühiskonnaõpetus
	1
	
	
	1
	1

	muusika
	2
	1
	1
	4
	4

	kunst
	2
	1
	1
	4
	3

	kehaline kasvatus
	3
	3
	3
	9
	8

	tööõpetus
	1
	2
	2
	5
	5

	KOKKU
	25
	27
	30
	82
	73


Tunniplaan 2009/2010õa
	E
	aeg
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI

	1.
	9.00-9.45
	M
	M
	IK
	IK
	AJ
	AJ

	2.
	9.55 -10.40
	EK
	EK
	Rahvat
	Rahvat
	IK
	IK

	3.
	10.55-11.40
	IÕP
	IÕP
	M
	M
	EK
	EK

	4.
	12.05-12.50
	EK
	EK
	MU
	MU
	M
	M

	5.
	13.00-13.45
	MU
	MU
	EK
	EK
	M
	M

	6.
	13.55-14.40
	KOOR
	KOOR
	KOOR
	KOOR
	LÕP
	LÕP

	7.
	
	
	
	
	
	
	


	T
	Aeg
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI

	1.
	9.00-9.45
	KK
	KK
	IK
	IK
	EK
	EK

	2.
	9.55 -10.40
	KK
	KK
	IK
	IK
	AJ
	AJ

	3.
	10.55-11.40
	M
	M
	LÕP
	LÕP
	IK
	IK

	4.
	12.05-12.50
	
	M
	IÕP
	IÕP
	EK
	EK

	5.
	13.00-13.45
	
	PP
	EK
	EK
	IÕP
	IÕP

	6.
	13.55-14.40
	
	PP
	MU
	MU
	PP
	VK

	7.
	
	
	
	
	
	
	


	K
	Aeg
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI

	1.
	9.00-9.45
	PP
	IK
	KK
	KK
	KK
	KK

	2.
	9.55-10.40
	EK
	EK
	KU
	KU
	IK
	IK

	3.
	10.55-11.40
	EK
	EK
	KU
	KU
	M
	M

	4.
	12.05-12.50
	KU
	KU
	IK
	IK
	M
	M

	5.
	13.00-13.45
	KU
	KU
	EK
	EK
	LÕP
	LÕP

	6.
	13.55-14.40
	PP
	IK
	M
	M
	KU
	KU

	7.
	
	
	
	
	
	
	


	N
	Aeg
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI

	1.
	9.00-9.45
	PP
	PP
	PP
	PP
	PP
	VK

	2.
	9.55-10.40
	rahvat
	rahvat
	EK
	EK
	IK
	IK

	3.
	10.55-11.40
	LÕP
	LÕP
	M
	M
	PP
	VK

	4.
	12.05-12.50
	EK
	IK
	TÕP
	TÕP
	M
	M

	5.
	13.00-13.45
	TÕP
	TÕP
	EK
	M
	MU
	MU

	6.
	13.55-14.40
	MU
	MU
	PP
	EK
	LÕP
	LÕP

	7.
	
	
	
	
	
	
	


	R
	Aeg
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI

	1.
	9.00-9.45
	PP
	PP
	EK
	PP
	TÕP
	TÕP

	2.
	9.55 -10.40
	M
	M
	LÕP
	LÕP
	TÕP
	TÕP

	3.
	10.55-11.40
	KK
	KK
	M
	M
	EK
	EK

	4.
	12.05-12.50
	EK
	EK
	KK
	KK
	KK
	KK

	5.
	13.00-13.45
	EK
	EK
	KK
	KK
	KK
	KK

	6.
	13.55-14.40
	KOOR
	KOOR
	KOOR
	KOOR
	EK
	EK


Personal  ja õpetajate konsultatsioonide ajad
	Nimi
	Aine/ametikoht
	Konsultatsiooni aeg

	1. Karin Soosalu

karin@neemekool.ee
53328776


	Juhataja

Matemaatika 1-2. kl

Rahvatants


	

	2. Külli Tuisk

53404819


	Matemaatika 3-6 kl

Loodusõp. 5.-6. kl


	

	3. Inga Korts-Laur

ingakl@mail.com
inga@neemekool.ee

5164777


	Inglise keel 1. – 6. kl

Inimeseõp/ühiskonnaõp. 1.-6.kl

Vene keel 6.kl

Saksa keel
	

	4. Kärt Toompuu

kurt005@hotmail.com
kart@neemekool.ee

53323391


	Eesti keel 1. – 6. kl

Loodusõpetus 1.-4. kl

Ajalugu 5.-6.kl

Klassijuhataja 1. -3. kl
	

	5. Tiiu Kivirähk

tiiu.kivirahk@lookool.ee
	Kunstiõp, käsitöö 1. - 6. kl


	

	6. Tõnu Lauter

tonu@tonuehitus.ee

56280305


	Kehaline kasvatus 1. – 6. kl


	

	7. Sirje Põllu

sirje@zzz.ee
56563333


	Muusikaõp 1.- 6. kl


	

	8. Toomas Kuuse


	Poiste tööõpetus 4. -6. kl


	

	9. Siiri Piralli

56682962
	logopeed
	

	11. Merike Kahu

5210975


	Näitering, show-tants
	

	12. Maria Marika Kurvet

marika@neemerahvamaja.ee
53496294


	Rahvamaja juhataja
	

	13. Maire Kajamaa

6083737


	Koristaja-söögitädi
	


Koolibussi ajad

Neeme Algkooli õpilasliin 2009/2010 õa

1. Õpilasliin:  Jõelähtme - Neeme

	väljumine
	peatus
	laste arv
	märkused

	8.25
	Jõelähtme tankla
	2 
	õpetajad

	
	Koogi
	2 
	

	
	Koeralooga
	1 
	

	
	Ruu
	1 
	

	
	Jagala juga
	1 
	

	
	Jõesuu
	1 
	

	8.50
	Neeme
	
	

	
	kokku
	8 reisijat
	


Sõidab Tiit Tammesson 

Telefon: 50 90906

2. Õpilasliin. Neeme - Jõelähtme

	väljumine
	peatus
	Laste arv
	märkused

	14.50
	Neeme
	9 
	

	
	Jõesuu
	1
	

	
	Jägala juga
	1
	

	
	Ruu 
	2
	1 laps edasi Kaberneeme,

sõidab Tiit Tammesson

	
	Koeralooga
	1
	

	
	Koogi
	2
	

	15.10
	Jõelähtme
	2
	õpetajad

	
	kokku
	9 reisijat
	


Sõidab OÜ Tranko

Telefon: 51 54518

 2009/2010 õppeaasta üldeesmärk

1)  Luua tingimused viisaka ja hoolsa õpilase kasvamiseks

Septembris teatame lastele, et kevadel toimub „Viisaka ja hoolsa lapse reis“.

Klassijuhatajad koostavad plakati :  “Viisakas ja hoolas laps”.

Kokkuvõtted tehakse veerandi lõppudel, kus õppenõukogu annab hinnangu õpilaste käitumisele ja hoolsusele. Viisaka ja hoolsa lapse reisile saavad ainult eeskujuliku käitumise ja väga hea hoolsusega õpilased.

2) Korrastada kooli sisehindamise läbiviimise kord

Märtsi kuuks peab olema sisehindamise süsteem nii kaugel, et esitada REKKile taotlus selle kontrollimiseks. 

3)Korrastada kooli õppekava

Koos aineõpetajatega korrastada ainekavad.

Läbi arutada õppekava üldosa.

2009/2010 õppeaasta tegevused ja ülesanded valdkonniti

1. JUHTIMINE

1. töölepingute uuendamine

2. asjaajamiskorra kinnitamine

3. sisehindamise korra kinnitamine

4. kodukorra muutmine

5. üldtööplaani koostamine

6. õppekirjanduse tellimuse koostamine järgmiseks õppeaastaks

7. eelarve koostamine 2010 aastaks

8. lasteaiale tagasiside I klassi õpilaste arengust

9. õppeaasta kokkuvõte ja analüüs

10. õppeaasta koormustabeli koostamine 2010/2009 õppeaastaks

11. õppekirjanduse lisatellimus

12. puhkusegraafiku kinnitamine

13. arengukava tegevuskava koostamine

14. kooli dokumentide arhiveerimine

15. arengukava täitmise aruande koostamine

16. EHIS-e registri täitmine

17. kooli töötajate koosseisu kinnitamine

2. ÕPPE- JA KASVATUSPROTSESS
1. “viisaka ja hoolsa lapse” võistluse käivitamine jälgimine ja kokkuvõtete tegemine

2. kooli õppekava korrigeerimine: töörühmade moodustamine (ainekavad, üldosa)

3. Comeniuse projektis osalemine

4. õpetajate töökavade kinnitamine ja  salvestamine

5. koolitusplaani koostamine

6. töötajatega poolaasta ja õppeaasta lõpetamine väljaspool kooli

7. personali rahulolu uuring

8. arenguvestlused õpetajatega

9. riiklike tasemetööde analüüs

10. pikapäevarühma töökava kinnitamine

11. logopeedi töö planeerimine

12. õpiabi organiseerimine

13. I klassi tulevate laste koolikatsumine

14. arenguvestlused õpilastega

15. ainenädalad  

16. kultuurisündmuste ja liikluskasvatuse planeerimine

17. huvialaringide planeerimine

18. olümpiaadide ja tasemetööde plaani koostamine

19. õppe- ja kasvatusprotsessi analüüsi koostamine

3. KOOSTÖÖ HUVIGRUPPIDEGA

HOOLEKOGU

1. hoolekogu esimehe valimine ja koosseisu kinnitamine

2. eelarve arutelu heakskiitmine

3. jooksvad koolielu puudutavad küsimused

LAPSEVANEMAD

1. hoolekoguliikmete valimine

2. rahulolu küsitluste tegemine

3. arenguvestlused õpilane-lapsevanem-õpetaja

4. kultuurisündmuste tutvustamine

5. õppe- ja kasvatusprotsessi analüüsi esitamine

6. õppekorralduse tutvustamine

VALLAVALITSUS

1. hoolekogu koosseisu kinnitamine

2. personali koosseisu kinnitamine

3. eelarve arutelu

4. kooli sisehindamisaruande esitamine

5. külaraamatukogu kui kooliraamatukogu  töökorraldus

RAHVAMAJA

1. teatrikülastused

2. sõnakunstiring

3. pilliõpetus (kitarr, klaver)

4. esmaabi (juhataja on läbinud vastavad kursused)

LASTEAED

1. toitlustamine

2. ühised kultuurisündmused

3. koolikatsumine koolitulijatele

4. ühised koolitused

4. ÕPIKESKKOND JA RESSURSSIDE JUHTIMINE
1. õpilasliinide täpsustamine

2. kodulehekülje informatiivsemaks muutmine

3. eelarve arutelu personali ja hoolekoguga

4. vajalike õppevahendite muretsemine sülearvuti

5. vabaõhuklassi ehitamine 

6. õue koolikella paigaldamine

7. I korruse ja II korruse vahele tuletõkkeukse tellimine ja paigaldamine

Õppeaasta tegevused ja ülesanded kuude kaupa

1. JUHTIMINE

Kooli juhib kooli juhataja. Õppealajuhataja, majandusalajuhataja ja kooli sekretäri kohustusi täidab kooli juhataja. Huvialatöö on jaotatud kõigi õpetajate vahel. IT-juht käib majas vastavalt vajadusele. Iga teisipäev teisel vahetunnil toimub infotund, kus arutatakse tekkinud probleeme ning lepitakse kokku vastavalt vajadusele töökoosolekud põhjalikumateks aruteludeks. 

	KUU
	SISU
	VASTUTAJA

	September

5.-10 sept

15.sept

15.sept

15. sept


	Töölepingute lisad, eelarve projekti koostamine, tarifikatsiooni koostamine, koolitöö algusega seotud dokumentide kinnitamine (tunniplaan, pikapäevarühma nimekiri, tööplaan ja päevakava,  õpetajate töökavad, õpetajate vastuvõtuajad, üldtööplaan), tugiõppe vajaduste väljaselgitamine, õppeaasta kultuurisündmuste kava, 

EHISe registri täitmine (õpilane, õppeasutus)

Eelarve projekti esitamine valda

Töökavade esitamine

Pikapäevarühma töökava ja päevakava esitamine 

Sööjate arvestuse pidamine

Töölepingute uuendamine

Logopeedi töö korraldamine


	K. Soosalu

K. Soosalu

Aineõpetajad

I. Korts-Laur

K. Toompuu

K. Toompuu

S. Piralli

K. Soosalu



	Oktoober

5.-10 okt

25. okt
	Õppekirjanduse tellimuse koostamine,  ringide töö graafiku täpsustamine, 

EHISe registri täitmine (õpilane, õpetaja)

Eelmise õppeaasta ja käesoleva õppeaasta klassipäevikute kontrollimine 

I veerandi kokkuvõte õppe- ja kasvatustöö tulemustest

Õpiabi planeerimine

Kooli sünnipäeva tähistamine

sööjate arvestuse pidamine

TÖÖKOOSOLEK:

Sisehindamise läbiviimise korra eelnõu

Klassi- ja kooliväliste ürituste ja väljasõitude korraldamise korra eelnõu

Pedagoogiliste ametikohtade täitmise korra eelnõu

Kodukorra muutmine


	K. Soosalu

Klassijuhatajad

K.Soosalu

K. Soosalu

klassijuhatajad

S. Põllu, K. Soosalu

K.Toompuu 

K.Soosalu

	November

5.-10
	EHISe registri täitmine (õpilane)

 sööjate arvestuse pidamine

Asjaajamiskorra kinnitamine


	K. Soosalu

K. Toompuu

K. Soosalu



	Detsember

5.-10

21. dets
	Kooli eelarve projekti kontrollimine  vallavalitsuses

EHISe registri täitmine (õpilane, õpetaja)

Jõuluüllatus töötajatele

II veerandi kokkuvõte õppe- ja kasvatustöö tulemustest

Õpiabi planeerimine

sööjate arvestuse pidamine


	K. Soosalu

K. Soosalu

Klassijuhatajad

K. Toompuu



	Jaanuar

5.-10

15. jaan
	puhkusegraafiku kinnitamine, tunniplaani ja kultuurisündmuste korrigeerimine, lasteaiale tagasiside I klassi õpilaste arengust

EHISe registri täitmine (õpilane, õppeasutus)

Õpetajate töökavade esitamine

 sööjate arvestuse pidamine


	K. Soosalu

K. Soosalu

Õpetajad

K. Toompuu



	Veebruar

5.-10
	koolitusplaani koostamine 2010 aastaks

Arengukava tegevuskava täpsustamine 2011. aastaks

EHISe registri täitmine (õpilane, õpetaja)

 sööjate arvestuse pidamine

Taotluse esitamine REKKile sisehindamise läbiviimiseks


	K. Soosalu

K. Toompuu

K. Soosalu

	Märts

5.-10
	EHISe registri täitmine (õpilane)

III veerandi kokkuvõte õppe- ja kasvatustöö tulemustest

Õpiabi planeerimine

sööjate arvestuse pidamine


	K. Soosalu

Klassijuhatajad

K. Toompuu



	Aprill

5.-10
	õppekava tunnijaotusplaani ülevaatamine

2010/2011 õpetajate koormustabeli koostamine

EHISe registri täitmine (õpilane, õpetaja)

 sööjate arvestuse pidamine


	K. Soosalu



	Mai

5.-10
	Tasemetööde analüüsi tegemine, 

EHISe registri täitmine (õpilane)

sööjate arvestuse pidamine

Ametijuhendite täpsustamine
	Aineõpetajad

K. Soosalu

K. Toompuu

K.Soosalu



	Juuni

5.-10
	IV veerandi kokkuvõte õppe- ja kasvatustöö tulemustest

EHISe registri täitmine (õpilane, õpetaja)

Õppekirjanduse lisatellimus

Arenguvestlused õpetajatega, õpetajate koormused 2010/2011 õppeaastaks, üldtööplaani seire

Arengukava järgmise kolme aasta tegevuskava planeerimine


	Klassijuhatajad

K. Soosalu

K. Soosalu

K. Soosalu



	Juuli
	puhkus
	

	August
	2010/2011 õppeaasta käivitamine

õppeaasta kokkuvõte

arengukava täitmise aruanne

Kooli dokumentide arhiveerimine
	K. Soosalu


2.ÕPPE- JA KASVATUSTEGEVUS

2.1 SISEHINDAMINE

Sisehindamine on pidev protsess, mille eesmärk on tagada õpilaste arengut toetavad tingimused ja kooli järjepidev areng, selgitades välja kooli tegevuse tugevused ja parendusvaldkonnad, millest lähtuvalt koostatakse kooli arengukava tegevuskava kolmeks aastaks. 

Sisehindamine koosneb sisekontrollist ja enesehindamisest. 

Sisekontrolli eesmärk on kontrollida õppe- ja kasvatustööd, mis tagab kehtestatud nõuete täitmist ning õppeasutuse õiguspärase tegevuse. Sisekontroll on suunatud sellele, et tööprotsessis esiletulevad vead ei korduks ning kõrvalekalded saaksid korrigeeritud.

Sisekontrolli valdkonnad:

1) kooli õppekava elluviimise seire;

2) õigusaktidest ja juhataja poolt kehtestatud kordade ja süsteemide seire;

3) kooli arengukava ja üldtööplaani elluviimise seire;

4) asutuse tegevusest informatsiooni kogumine, säilitamine ja avaldamine;

5) hinnangu andmine kooli personalile lähtuvalt üld- ja eripädevusnõuetest;

6) töökeskkonna sisekontroll (töötervishoiu ja tööohutuse seaduse alusel).

Sisekontrolli korraldamiseks kasutatakse järgmisi küsitlusi, kokkuvõtteid ja analüüse:

· Õppeprotsessi analüüs (koolikohustuse täitmine, õpijõudlus)

· Klassijuhataja töö analüüs (õppeaasta lõpul)

· Aineõpetaja töö analüüs (õppeaasta lõpul)

· Rahulolu küsitlused (õpilastele, lastevanematele, õpetajatele)

Kooli sisehindamise eest vastutab kooli juhataja. Koolil puudub hetkel sisehindamise läbiviimise kord. Korra koostamine on antud õppeaasta üldtööplaanis.

	KUU
	SISU
	VASTUTAJA

	September

10
	Comeniuse projekti käivitamine

Õpetajate töökavade olemasolu kontrollimine

Projekt „Viisaks ja hoolas laps“ käivitamine


	I. Korts-Laur

K. Soosalu

klassijuhatajad

	Oktoober
	Tööjuubelid

Koolitusplaani koostamine

2008/2009 klassipäevikute kontroll, õpilasraamatu kontroll

I veerandi tulemused:

· Õpitulemused

· Kultuurisündmused

· Õpetajate vastuvõtuaegadel tehtav töö

· Õpiabi

Õppekirjanduse ja õppevahendite uuendamine

Tundide külastus
	K. Soosalu

Klassijuhatajad

K. Soosalu, õpetajad

K.Soosalu

	November


	Tundide külastus
	K. Soosalu



	Detsember
	II veerandi tulemused:

· Õpitulemused

· Kultuurisündmused

· Õpiabi

Arenguvestlus: õpilane-lapsevanem-õpetaja


	Klassijuhatajad

Klassijuhatajad

	Jaanuar

15


	Õpetajate töökavade kontrollimine II poolaastaks

Kooli sisehindamise korra koostamine

Arenguvestlus: õpilane-lapsevanem-õpetaja


	K. Soosalu

Klassijuhatajad

	Veebruar
	Klassipäevikute kontrollimine

Arenguvestlus: õpilane-lapsevanem-õpetaja

Tundide külastus


	K. Soosalu

Klassijuhatajad

K.Soosalu



	Märts


	III veerandi tulemused:

· Õpitulemused

· Kultuurisündmused

· Õpiabi

Arenguvestlus: õpilane-lapsevanem-õpetaja


	Klassikjuhatajad

Klassijuhatajad

 

	Aprill


	Riiklikud tasemetööd

Eesti keel III kl –

Arenguvestlus: õpilane-lapsevanem-õpetaja

Tundide külastus
	Aineõpetajad

Klassijuhatajad

K.Soosalu



	Mai


	Riiklikud tasemetööd, analüüs

Matemaatika III kl 

Arenguvestlus: õpilane-lapsevanem-õpetaja

Preemiareis viisakale ja hoolsale õpilasele


	Aineõpetajad

Klassijuhatajad



	Juuni
	IV veerandi tulemused:

· Õpitulemused

· Kultuurisündmused

· Õpiabi

Õpilaste tunnustamine 

Täiendav õppetöö määramine

Arenguvestlused õpetajatega, rahulolu uuring

Kooli dokumentatsiooni korrastamine


	Klassijuhatajad

K. Soosalu



	Juuli
	Puhkus
	

	August
	Sisekontrolli analüüs


	K. Soosalu


2.2 ÕPPENÕUKOGUTÖÖ

Õppenõukogu ülesandeks on kooli õppe- ja kasvatustegevuse kindlaksmääramine, analüüsimine, hindamine ja juhtimiseks vajalike otsuste tegemine. Õppenõukogu otsused ja nende täitmine on kohustuslik kõigile pedagoogidele. Õppenõukogu tegevus kavandatakse õppeaasta algul ja määratakse kooli üldtööplaanis. Õppenõukogu tegevust kajastatakse kooli veebilehel www.neemekool.ee vastavalt Avaliku teabe seadusele.

Õppenõukogusse kuulub kogu kooli õpetajaskond, õppenõukogu esimees on kooli juhataja, aseesimees määratakse vajadusel.

Õppenõukogu töö koosneb korralistest koosolekutest, mille päevakord tuuakse välja üldtööplaanis ja töökoosolekutest, mille täpne sisu ja aeg lepitakse kokku infotunnil iga nädala teisipäeval.

Töökoosolekute teemad:

Sisehindamise aruande koostamisest tulenevad tegevused

Õppekava ainekavade arutelud

Comeniuse projektis osalemine

	KUU
	SISU
	VASTUTAJA

	26. august

september
	1. Õppenõukogu sekretäri valimine

2. Õppenõukogu otsuste täitmisest

3. Õpilaste järgmisesse klassi üleviimine(peale täiendavat õppetööd)

4. Hinnangu andmine õppeaasta õppe- ja kasvatustegevuse tulemustele koolis ja ettepanekute tegemine kooli õppe- ja kasvatustegevuse täiustamiseks.

5. Õpilase klassikursust kordama jätmise otsustamine

6. Üldtööplaani läbi arutamine ja heaks kiitmine

7. Kooli 2010 aasta eelarve arutelu ja ettepanekute tegemine

8. Õppenõukogu esindaja delegeerimine kooli hoolekogu koosseisu


	K. Soosalu

	21. oktoober
	1. Õppenõukogu otsuste täitmisest

2. ülevaade I veerandi õppe- ja kasvatustööst

3. õpiabi rakendamine


	K. Soosalu

	November
	
	

	21. detsember
	1. Õppenõukogu otsuste täitmisest

2. ülevaade II veerandi õppe- ja kasvatustööst

3. Õpiabi rakendamine


	K. Soosalu

	Jaanuar
	
	K. Soosalu

	Veebruar
	
	

	18. märts


	1. Õppenõukogu otsuste täitmisest

2. ülevaade III veerandi õppe- ja kasvatustööst

3. õpiabi rakendamine 


	K. Soosalu

	Aprill
	
	

	mai
	
	

	1. juuni
	1. Õppenõukogu otsuste täitmisest

2. ülevaade IV veerandi õppe- ja kasvatustööst

4. Õpilase täiendavale  õppetööle jätmine

5. Õpilaste tunnustamine õppeperioodi lõpul

6. Huvialase tegevuse eest kiitmine

7. Õpilaste järgmisesse klassi üle viimine
	

	Juuli
	
	

	August
	1. Õppenõukogu sekretäri valimine

2. Õppenõukogu otsuste täitmisest

3. Õpilaste järgmisesse klassi üleviimine(peale täiendavat õppetööd)

4. Hinnangu andmine õppeaasta õppe- ja kasvatustegevuse tulemustele koolis ja ettepanekute tegemine kooli õppe- ja kasvatustegevuse täiustamiseks.

5. Õpilase klassikursust kordama jätmise otsustamine

6. Üldtööplaani läbi arutamine ja heaks kiitmine

7. Kooli 2011 aasta eelarve arutelu ja ettepanekute tegemine

8. Õppenõukogu esindaja delegeerimine kooli hoolekogu koosseisu


	K. Soosalu


3. KOOSTÖÖ HUVIGRUPPIDEGA

3.1 HOOLEKOGU 

Kooli ja hoolekogu koostöö on heal tasemel. Hoolekogu tööd juhib hoolekogu esimees. Kooli juhataja on hoolekogu ees aruandekohustuslik ning osaleb  alati hoolekogu koosolekutel. Hoolekogu koosoleku kutsub kokku hoolekogu esimees. Hoolekogu poolt vastuvõetud otsused on avalikud. Hoolekogu protokollid on saadaval kooli kodulehel ja paberkandjal direktori kabinetis. Hoolekogu töö korraldamine eest vastutab hoolekogu esimees.

Hoolekogu koosseisu kuuluvad:

· kooli õpetajate esindaja,

· Jõelähtme Vallavolikogu ja Vallavalitsuse esindaja,

· 3 lastevanemate, vilistlaste ja kooli toetavate organisatsioonide esindajat.

Hoolekogu ülesandeks on:

· kooli õppe- ja kasvatustegevuse jälgimine ning selleks tegevuseks paremate tingimuste loomisele kaasaaitamine; 

· teha vallavalitsusele ettepanekuid kooliga seotud küsimuste paremaks lahendamiseks.

	KUU
	SISU
	VASTUTAJA

	september
	Hoolekogu tööplaan

Eelarve projekti arutelu

Jooksvad küsimused
	H. Lilienthal

	oktoober
	Hoolekogu koosseisu kinnitamine ja esimehe valimine

Jooksvad küsimused
	H. Lilienthal

	november
	
	

	detsember
	
	

	jaanuar
	
	

	veebruar
	Sisehindamise aruande läbi arutamine ja heaks kiitmine
	

	 märts
	
	

	aprill
	
	

	mai
	
	

	juuni
	
	

	juuli
	
	

	august
	
	


3.2 LAPSEVANEMAD

Lastevanemate koosolekuid kutsutakse kokku vähemalt kaks korda õppeaastas. Eraldi klassikoosolekuid ei toimu. Info vahetamiseks on koolil lastevanemate-list, mille kaudu saavad kõik lapsevanemad ja õpetajad tekkinud probleemidest märku anda. Üks kord aastas toimuvad ka arenguvestlused: lapsevanem-õpilane-õpetaja.

Enamus kooli kontserdid, aktused jms on õhtusel ajal ning avatud kogu külarahvale. Lastevanemate koolitus on jäänud hetkel tahaplaanile väheste rahaliste vahendite tõttu.

	KUU
	SISU
	VASTUTAJA



	16. september
	üldkoosolek

Rahulolu-küsitlus lapsevanematele

kokkuvõte eelmisest küsitlusest

kokkuvõte eelmisest õppeaastast

õppetöö korraldus 2009/2010

hoolekogu liikmete valimine

I klassi õpilaste hindamisest

jooksvad küsimused 
	K Soosalu

	oktoober
	
	

	November
	
	

	 detsember
	
	

	Jaanuar
	
	

	Veebruar
	Lastevanematele arenguvestluse teadete saatmine
	klassijuhatajad

	 märts
	
	

	Aprill
	
	

	mai
	Üldkoosolek

küsitlus lastevanematele

kokkuvõte eelmisest küsitlusest

riiklike tasemetööde tulemused

lõpuekskursioon

lõpuaktus
	K Soosalu

	Juuni
	
	

	Juuli
	
	

	August
	Kutsed I klassi tulevatel lastele
	


4. ÕPIKESKKONNA KUJUNDAMINE RESSURSSIDE JUHTIMINE

	KUU
	SISU
	VASTUTAJA

	september
	Eelarve projekti koostamine ja arutelud personali ja hoolekoguga


	K. Soosalu

	oktoober
	kooli kodulehe informatiivsemaks muutmine 
	K. Soosalu

	november
	
	

	detsember
	
	

	jaanuar
	
	K. Soosalu

	veebruar
	Koolikella õue paigaldamine
	K. Soosalu

	märts
	Õueklassi sisseseadmine
	K. Soosalu

	aprill
	
	

	mai
	Tuletõkkeukse paigaldamine
	K. Soosalu

	juuni
	
	

	juuli
	
	

	august
	Õpilasliinide täpsustamine
	K. Soosalu


 5. KLASSIVÄLINE JA LIIKLUSALANE TEGEVUS

Koolil on kindlad traditsioonilised sündmused, mis vaadatakse üle õppenõukogus ning kuna  koolis puudub huvijuht, siis määratakse iga sündmuse eest vastutaja eraldi. Kultuurisündmuste arutelust võtavad osa ka rahvamaja juhataja ning ringijuhid. 

	KUU
	SÜNDMUS
	VASTUTAJA
	PROJEKTID

	1. 

sept
	Kooli avaaktus-kontsert

Klassijuhataja tund
	K. Soosalu

klassijuhatajad
	Läbi õppeaasta töötab eTwinning ja Comenius

	25.

sept
	Euroopa keeltepäev
	Inga Korts Laur
	

	
	Liiklusnädal


	
	

	okt
	Spordipäev 
	T. Lauter
	

	2.

okt


	Õpetajate päeva tähistamine

· V, VI klassi õpilased annavad 3 esimest tundi
	Aineõpetajad
	

	9.okt
	Õpetajate teatrikülastus
	omavalitsus
	

	23

okt
	I veerandi lõpp, kooli sünnipäev
	K. Soosalu
	

	10.

nov
	Marti jooksma!

· 5. tunni ajal lasteaeda marti jooksma
	S. Põllu

K. Toompuu 
	

	6.

nov
	Isadepäev

Kes on kes?

Jalgpallm maastikumäng
	Lauter

klassijuhatajad
	

	24.

nov


	Kadripäev

· lasteaia lapsed tulevad kooli kadrisandiks
	lasteaed
	

	23.-27

nov
	Kodanikunädal

 „Kirjukoera“ valmistamine

võistlus
	Inga Korts-Laur

Silja 
	

	30.

nov
	Advendiaja avamine

· kirikusse minek

· advendikalendri avamine

· muinasjutu lugemine
	K.Soosalu

klassijuhatajad
	

	dets
	Üleriigilise Koidulauliku konkursi piirkondlik voor (Oru kool)
	M. Kurver
	

	dets
	· töötuba (kaartide valmistamine)
	A. Korsmik
	

	dets
	Jõulureis 
	K. Soosalu
	

	dets


	Jõulupäev

· Jõulukontsert-etendus

„12 kuud“

· Töötoad (piparkookide küpsetamine, küünlajalgade valmistamine)

· Jõuluvana tuba
	S. Põllu, M. Kahu

M. Kurvet

K. Toompuu

K. Soosalu
	

	23

dets


	· Metsloomadele jõulupuu kaunistamine rannas

· Loosipakkide ja tunnistuste jagamine kuuse all
	Klassijuhatajad
	

	4

jaan
	Kolmekuningapäeva tähistamine

Jõulukuuskede põletamine
	klassijuhatajad
	

	
	Matemaatika nädal
	Külli 
	

	
	Üleriigilise etluskonkursi maakondlik voor (Jüri G)
	M. Kurvet 
	

	24.

veebruar
	Vastlapäev
	T. Lauter
	

	
	Sõbrapäev
	õpilased
	

	
	Eesti Vabariigi 92. aastapäeva aktus
	rahvamaja
	

	
	Koolitants 2009 I – III klass
	M. Kahu
	

	9.-13

märts
	EMAKEELENÄDAL

· Omatehtud raamatute ja teatrikavade näitus-konkurss

· Etendus 

· Valla emakeelepäev Kostivere koolis
	K. Toompuu

M. Kahu

Loo kool
	

	
	Osavõtt Harjumaa kooliteatrite festivalist
	M. Kahu
	

	
	10. üleriigiline õpetajate teatrifestival Viljandis
	M. Kahu
	

	9. aprill
	Vabaõhumuuseumisse Lihavõtted
	õppereis
	

	2.

apr
	Harjumaa etlejate konkurss
	M. Kurvet
	

	
	Jõelähtme laste teatripäev Jõelähtme rahavamajas
	M. Kahu
	

	mai
	Loodusõpetuse nädal

· Ökokratt

· Kooliümbruse ja ranna suurpuhastus 
	K. Toompuu

lasteaed
	

	5.

mai
	Õpilastööde näituse ülespanek
	A. Korsmik 
	

	9.

mai
	Perepäev / liikluspäev
	Rannavalve naisteselts 
	

	
	Lõpuekskursioon 
	K. Soosalu
	

	
	Viisaka käitumise reis
	K. Soosalu 
	

	
	spordipäev
	T. Lauter
	

	3.

juuni
	Kooli lõpupidu

VI  klassiga koolis ööbimine
	K. Soosalu

klassijuhatajad
	


